
Ekonom 

požadavky  
• VŠ vzdělání 
• Praxe v oboru alespoň 5 let 
• Znalost podvojného účetnictví 
• Trestní bezúhonnost 
• Práce v systému Gordic výhodou 
• Znalost chodu příspěvkové organizace v sociální oblasti výhodou 
• Samostatnost, pečlivost, zodpovědnost 

 
benefity 
5 týdnů dovolené 
Příspěvek na stravování 
Prostor pro vzdělávání a školení 
Osobní příplatek 
Příplatek za vedení 
Mimořádné prémie 
Flexibilní začátek/konec pracovní doby 
Notebook 
mobilní telefon 
Možnost občasné práce z domova 
 
náplň práce 

• odpovědnost za vedení ekonomického úseku 
• sestavování rozpočtu organizace a rozborů hospodaření 
• sledování a evidování pohybu a stavu finančních prostředků na bankovních účtech 
• komplexní správa majetku 
• účtování o stavu, pohybu a rozdílu majetku a závazků, o nákladech a výnosech, o 

výdajích a příjmech, o výsledku hospodaření, sleduje a eviduje finanční majetek, 
analyzuje pohledávky a závazky 

• sestavování účetní uzávěrky účetní jednotky a její zveřejňování 
• sestavování účetního rozvrhu 
• zajišťování daňové agendy 
• spolupráce s kontrolními orgány 
• provádění finanční kontroly jako správce a hlavní účetní 
• vyhotovování odpisového plánu 
• vedení účetních knih  
• příprava dokladů pro archivaci 
• vede účetní jednotky 
• vedení spisové evidence a příprava skartačního řízení dle příslušných předpisů 

 
11. platová třída – stupeň dle započitatelné praxe 


